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Guia interaccion plataforma virtual de
formacion

1. ¢éComo ingreso al Curso?

2. éComo navego dentro del Aula?

3.  ¢Por qué algunas palabras aparecen en azul?

4. iComo ingreso o actualizo la informacion de mi perfil?
5. ¢Como contesto las trivias?

6. ¢Como participo de los Padlet?

7. éComo subo una tarea?

8. ¢Como contesto un cuestionario?

9. ¢Como puedo ver el calendario?

10. ¢Como puedo ver el calendario?

11. iCoémo puedo acceder a los contactos de mis
compafieras/os?
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1. ¢Comoingreso al Curso?

En tu navegador debes digitar https://newe.lidereseducativos.cl/

Aparecera la siguiente ventana, escribe tu nombre de usuario y contrasefia, y haz clicen ACCEDER

‘I!—"‘

¢Ya tienes una cuenta?
{ Plataforma virtual de formacion 0 51175056

© Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador 8  Contraseda

»

e En nombre de usuario poner tu RUT en formato: 1111111-1 (sin puntos y con guion).
e En contrasefia poner lo mismo que en nombre de usuario: 1111111-1 (sin puntos y con guion.

Seras redirigida/o a la Plataforma virtual de formacion.

BI[NVENI[I[]SALAPLAIAFURMAVIRIUM
[

Plataforma virtual de formacion

Mis cursos

lidereseducativos@pucv.cl
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2. ¢Como navego dentro del Aula?

El aula para este Diplomado estd estructurada en siete pestafias, cada una representa las
secciones que lacomponen.

‘@éﬂ“ﬁ‘ g

EDUCAYIVOS' R
¢ DIPLOMADO
“ 7 Liderazgo para la Construccién
! g de una Cultura Colaborativa

La Primera seccidon se denomina Hall de entrada donde puedes encontrar toda la informacion
administrativa y de apoyo que orientaran tu desempeio en el Diplomado. Luego encontraras
Maddulo 0, a través de esta seccidon podrds acceder a todos los contenidos donde familiarizarte
con las caracteristicas, sentidos del programa.

Posteriormente encontrards las pestafias donde podras acceder a los 4 Médulos donde se han
organizado los contenidos centrales del Diplomado .

Al acceder, encontraras disponible las pestafas del Hall de entrada y el Médulo 1. En cada
modulo encontraras su descripcidon y la ruta de aprendizaje a través de la cual podrds acceder a
las actividades que te corresponderd realizar. A medida que el diplomado vaya avanzando,
guedaran disponibles demas pestafias.

HALL DE ENTRADA
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3. ¢éPor qué algunas palabras aparecen en azul?

Siempre que veas palabras o frases destacadas en azul, significa que son links. Estos pueden llevarte
a Foros, Cuestionarios, Encuestas, descarga de Documentos u otros.

w FORO AVISO Y CONSULTAS: Ademds, a través de este Foro podrds comunicarte con el equipo responsable del Diplomado, y recibirds los avisos y
m noticias importantes del Programa. Te sugerimos estar muy atenta y revisarlo cada semana.

4. ¢COmo ingreso o actualizo la informacion de mi perfil?
Te sugerimos hacer clic en la flecha que se encuentra en la esquina superior derecha

AR v

donde aparecen las iniciales de tu nombre

Al hacer clic, se desplegara un menu donde una de las opciones es Perfil

¢ ofms

S AnaRoga

Perfil
cahﬁ
@, * Calendario
‘:'i s “ a{ Archivos privados
ia @le . DPLOMADO -
"’ ™\ f’ Liderazgo para la Cons
Le g

‘;’ F de una Cultura Colabo Peterxis

Volver a mi rol normal

Cerrar sesion

Al hacer clic en la opcién perfil, se despliega una ventana donde debes seleccionar la opcidn

Detalles

Para editar, debes hacer clic en la opcién Editar perfil

Perfil de usuario

S

Detalles de usuario Informes

Ana Roga Editar perfil Sesiones del navegadot
Direccién de correo Resumen de Calificaciones
anwogai@gmail.com (Visible para otras participantes
del curso)
Pais Actividad de accesos
Chile Primer acceso al sitio
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Podras editar la informacién personal o agregar una fotografia. Esto ultimo haciendo clic en la opcién
imagen de usuario.

= Imagen del usuario

Imagen actual Ninguno

Tamafio maximo de archivo: 750 MB, némero maximo de archivos: 1
(k] # = -

& Archivos

Imagen nueva

-

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para aiadirlos

Actualizar informacion personal

Tipos de archivo aceptados:

Para que los cambios queden guardados debes hacer clic en:

5. ¢éComo contesto las trivias?

En el curso te encontrards con trivias a completar. Algunas estan dentro de presentaciones interactivas
y otras directamente visibles. Todas estan sefialadas para que te asegures de contestarlas todas.

Aqui te mostramos cémo navegar las presentaciones interactivas de forma que puedas completar tu
trivia. En el extremo inferior de las presentaciones puede encontrar sus botones de navegacion (4 p),
con ellos podras avanzar o retroceder las laminas.

Algunas laminas tienen un circulo en la barra de navegacion, este simbolo indica queéstas contienen
trivias a contestar. Completa los campos solicitados y luego presiona Revisar.

«6/8» -
e \ Simbolo de que

incluye trivia
Hay que destacar que, si bien las trivias arrojan un puntaje al finalizar, lo importante en términos de
aprobacion es realizar la actividad, no el resultado que obtengas.

lidereseducativos@pucv.cl P4

www.lidereseducativos.cl &5




25l Mosernce PUCV

LIDERES
EDUCATIVOS

6. ¢COmo participo de los Padlet?

En algunas actividades se le solicitara participar de actividades donde se espera que compartas con tus
compafieras/os de diplomado. Para ello usualmente se utilizara la herramienta Padlet, dentro del aula
virtual. En algunos casos te encontraras con Padlet para interactuar con las companfieras/os de aula y
en otros tendras la posibilidad de interactuar con todas las/los participantes de este programa.

. LIDERES EDUCATIVOS 3d » COMPARTIR [/

m Me presento ante mis pares

Para agregar lo solicitado sélo debes hacer clicen el botén +. Para saber mas respecto de su uso, hemos
dejados 2 guias en la opcidn Recursos de apoyo general que se encuentra en el Hall de entrada:

e Tutorial Registro Padlet

e Tutorial usuario Padlet
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7. ¢éComo subo una tarea?

Esta actividad es una herramienta en la cual las y los participantes pueden enviar los trabajos y

actividades en formato Word o PDF, los que posteriormente pueden ser evaluados y/o
retroalimentados en la plataforma.

Para poder subir tus tareas debes hacer clic en el recurso TAREA en cuestién, una vez que hayas
ingresado podrds ver las indicaciones y materiales para desarrollar la actividad solictada

¢Qué sabemos del DPD?

ot ' Oarm 1 conoact a2 an

DOGENTE ¥ NODFICA OTRAS
2- DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE Y APRENDIZAJE COLECTIVO. CARNEN MONTECICS (2005

Lina vez s uesec e o5 siguenss documertos

e Bakotamos Gun Fueds conETur e fhis o datie entica.en Gonde pueds INGpo f merce !
crtenon o comasracen

Mas abajo podras ver un recuadro con el estado de tu entrega y el botén Agregar entrega

Desanrolie este cUaAr® COMBAratvo en L MOCUMENto Word CON & NOMBNS “CUad_COMPAMAtve_apeico_NOMBrE”, Leqo tranefcrmar el OCUMents 3
formato PDF pars poder subi postenonments en of espacic dsponiie pars la tara

Se acjunta ribrica con 'a cual serd retroaimentads la tabla de doble entrada

B Ribrica cuaaro coble ontraca. par

Estado de la entrega

Estado de @ entrega No entregado

Estado de @ calficacién Sin casficar

Focha de entrega Vviemes, 11 de enoro de 2019, 00:00
Tempo restante 7 dias | hora

Uttima modificacién

Comentarios de & entrega » Comentarios 0]

Mworl[ma

Haz clic en el botén Agregar entrega, veras ahora un recuadro donde podrd agregar los documentos
requeridos.
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Para ello puedes hacer clic en el icono que se encuentra en parte superior al lado izquierdo o arrastrar
los archivos al recuadro punteado y soltarlos alli que indicamos en la imagen, para buscar los archivos
en tu computador.

Se adjunta rdbrica con la cual sera retroalimentada & tabla de doble ertrada
Icono buscar 5 s e
) _ e e s e o i e e
archivo en tu - ===
computador
Arrastra el P
archivo aqui e

I8 Rubrica cuadro doble entrada.pdt
Estado de la entrega

Estaco ce la entrega
Estado de la calficacén
Fecha de entreca
Tiempo restante

Ultima modificacién
Archivos enviados

Comentarios de la entrega

Enviado para calfficar

Sin calificar

vierres, 11 de enero de 2019, 00:00
7 dizs 1 hora

jueves, 3 de enero de 2019, 22:50

W _Programa Sesion 1 (1).doc

Guardar comentario | Cancelar

I Editar entrega I

En el caso de que desees cambiar el archivo subido, si es que aln esta abierta la tarea, puede presionar

Editar entrega.

Selecciona tu archivo, asegurate que sea el adecuado y haz clic en la opciéon Guardar cambios. Puedes
agregar mensajes para tu tutor/a en el recuadro comentarios, respecto a la entrega realizada.

Para saber si su tarea fue retroalimentada o evaluada podras revisar en el mismo recuadro de Estado
de la Entrega, en la fila Estado de la Calificacion. Alli cambiara el estado a Calificado una vez que tu
tutor/a evalle su trabajo. Los comentarios y calificaciones para la entrega apareceran en un recuadro
mas abajo.

Comentaric

o<
@
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8. ¢éComo contesto un cuestionario?

Para contestar un cuestionario presiona el botdn "Intente resolver el cuestionario ahora" de mas
abajo paraingresar al cuestionario.

TAREA: Reflexion personal Medulo Colaboracion

£ o S gumats Cumilinun s mwwcs i et G prope 04 de cofunls aninid din o Wb de DOLLDDRACK M
Trmmes siha D20 st s dhapanhiey pars rowpirdw 1 Samd | meme 1o Loy dimd adr, debey o 00 82 18 ¥ geeee ma Ty

{2 tf privee imtewis, 13 porvdie Sy yepurdon 8 parde de g ieflonce persore gur Mt g o i1t esios o bt adey d et o of sddvke

S0 o LOJURCE MEMAS, CITCANIMLL (RIRONCE O T END % COMLLE SOE I, S0P 080 Lak COM/ACIONC Gt M BIE 2 AN
10 v e s et Do ok I, e bomnplotods L madtod 5 evtanhs o0 Camei & apredat of Ourie
Liw bk 0 g s b e mned atn ot ot B Timnd Lavion Tnitad anies e SR, M B uiin imnd 4 ot ha
FemEE T

3 Parsems o bobie Towwe sevetem of cont® oo wheny’ 6 o i ok xge pOr FErEIE 8 FarEe me

2 AN O SHieEaan LIC PRGVIERL LAD $GF K B X2 §
1 Fos caca oregures 3o%¢3 on e ¢r A T meat &

2 Ve e e Ry gl by Mo By pregetin

S OF "R Mrpeten
B ar bt g i s Dk el o 4 i wilnt & o Lan, dntes e il & e ete (X

S Coanxs g3 ownes sogaa 40 a0 3rminacs, S000C P LIooa ! aar 00 § ORI PAES OuF % RArEA] JUeds rPWADS § CIIBRLY L MIpaatie

S Cawade o htor Je L w 4wt e cn® e et corwndaries S FIgn TS, GRS IV 8 23t Sewe) £ aEY e Pk e s ohieremares
TETNDT MITNID bcipeto sobe vameds ba bty ( X 1e oyt 332 10 corwests B9 A12amin 3¢ e 3 e ider e |

Fxrons @ ek Tnesar” o btk de 30e g, 000 rr o cameraree ce mARE L
2 Lawl s commndntn qur ie des by Wot ) funn < nla
154
& &l ov s ewrorr i o reagnes e ongn abes, y podr widced s P sooget Kgwnes de b caverionn dr S A be's
S Cuand S0E CAREE 00 DADHT COMPMILIC L4 PATCOOCIN, SAnc 300 o Doade, TAIDIM SR’ £ bagd Touar 2000 P ARV 5 10 POCISC Vv 3 4383 0E

40 105 parpwun. S Wk wepnrshes in e L st e e degety

AYC § v ‘Paseer o rstveanars”

3 38 CAASAS GIN W 1PN maX

(MAHE fO Ty

[}

UK fevese !

Mrods ce caricacion (AN ral 3

ﬂ i rshar d uemonans s

1. Ahise desplegaran las preguntas con espacio para que las respondas de manera directa.

2. Para cada pregunta tienes un maximo de lineas de texto disponible dependiendo de las

indicaciones que se entreguen.

lidereseducativos@pucv.cl P4

www.lidereseducativos.cl &5



2B e -

LIDERES
EDUCATIVOS

En los temas n que mi apreciacian del funcionamiento actual corresponde a mi apreclacién de como me gustaria que funcionara el egquipo. .
...y tengo las siguientes conductas y sctitedes que favorecen el trabajo del equipe.

| i BT == | | |

Escribe aca tu
respuesta

3. Una vez que hayas respondido todas las preguntas presiona el botén "Terminar Intento" del
final de la pagina. Ahi quedaran guardadas tus respuestas por si quieres volver a editarlas, antes
de enviarlas a tu tutor(a).

lermacian

Mo olvides gue para completar la actividad debes volver a este espacio para revisar los comentarios

¥ "‘“l':" que te haya dejade tu tutor{a). Luego, a partir de eso, debes complementar o enriquecer al menos una
un -

- de tus respuestas originales.

Terminar intento. .

4. Cuando te hayas asegurado de haber terminado de responder todas las preguntas, debes
presionar "Enviar todo y terminar" para que tu tutor(a) pueda revisar y comentar tus respuestas.

TAREA: Reflexion personal Mddulo Colaboracion
Resumen del intento

Pregunta Estatus

1 Sin responder aun

z Sin responder alin

3 Sin responder aun

4 Sin responder alin
Volver al intento

ﬂ Enviar todo y terminar

lidereseducativos@pucv.cl
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Confirmacion

Una vez que haga el envio, no podréd cambiar
sus respuestas de este intento de resolver el
cuestionario..

5. En el caso de que un cuestionario deba ser respondido en segunda oportunidad, considerando las
observaciones del tutor/a, debes esperar que te avise que ya fueron comentadas tus respuestas,
debes volver al mismo cuestionario para leer las observaciones y comenzar un SEGUNDO INTENTO.
Esto te permitird complementar y/o enriquecer tus respuestas originales a partir de los comentarios

de tu tutor(a).
Para esto debes al ingresar a la TAREA:

Hace clic en el link “Revision” para ver los comentarios de tututor(a).

Intentos permitidos: 2

Método de calificacién: Calificacién mds alta

Resumen de sus intentos previos

Intento Estado Puntos / 4 Calificacién / 10 Revision
1 Finalizade Sin calificar adn Revisién
Enviado: Sunday, 16 de May de 2021, 22:00

Calificacion mas alta: Sin calificar atn / 10.

Reintentar el cuestionario

lidereseducativos@pucv.cl P4
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Lee los comentarios que te dejé tu tutor(a) para cada una de las preguntas. Anota tus impresiones
para que las analices con calma. Luego debes salir del cuestionario y presionar “Reintentar el
cuestionario” para que puedas usar tu segundo intento

Resumen de sus intentos previos

Intento Estado Puntos / 4 Calificacién / 10 Revisién

1 Finalizado Sin calificar atn Sin calificar agn Revision
Enviado: Sunday, 16 de May de 2021, 22:00

Calificacion mas alta: Sin calificar atin / 10.

Reintentar el cuestionario|

e Al entrar, encontrards tus respuestas originales y podras modificarlas para acoger algunos de
los comentarios de tu tutor(a). Al menos debes hacerlo en una pregunta.

e Cuando estés segura/o de haber completado tu participacion, presiona el boton "Terminar
Intento" y luego “Enviar todo y terminar”. Ya no podras volver a editarlas

Infoemacion
No olvides que para completar la actividad debes volver a este espacio para revisar los comentarios
¥ “‘:"’ que te haya dejado tu tutor(a). Luego, a partir de eso, debes complementar o enriquecer al menos una
unta g
oy de tus respuestas originales.

Terminar intento

TAREA: Reflexion personal Médulo Colaboracion

Resumen del intento
Pregunta Estatus
. g
2
| e

o W’J Confirmacién %
g RESPUSIH |1, ,c; que haga el envio,no podrd camblar

sus respuestas de este intento de resolver el

[. cuestionario
Envias
Env Cancelar
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9. ¢Como puedo ver el calendario?

Es importante que sepas que el aula cuenta con un Calendario, donde iremos marcando los hitos
relevantes a tener en cuenta, como el comienzo y fin de mddulos o las fechas de los eventos
sincrénicos

En el caso de que no esté visible debes agregarlo, haciendo clic al costado izquierdo en la opcidn

‘l t‘ﬂy de una Cultura Colaborativa
‘L S

D Banco de contenido ‘ ] @® | Adadir una actividad o un recurso

agregar bloque.

() Area personal

@ Archivos privados

B Mis cursos activos

Agregar un blogue x

Actividades
Administracién
Archivos privadas
Avisos recientes
Buscar en los foros
Calendario
Comentarios
Cursos

Entrada aleatoria del glosario
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Aparecerad al costado derecho
REZERED 8O F-

i Secciones del curso < Calendario o+ @

DIPLOMADO LIDERAZGO PARA LA E s @
CONSTRUCCION DE UNA CULTURA P[RSS o
COLABORATIVA 2022_AM_2 C e

m N " N b " " "

2 n 2 B M B B

S participantes

BB calificaciones

{R) Pagina Principal

(3 Area personal

‘ n n » £y
[ Archivos privados

- Editar v Calendario completo
(otesy Importar o exportar calendarios
DIPLOMADO

Liderazgo para la Construccion
de una Cultura Colaborativa

(3 Agregar un blogue

a. Esta barra puede ocultarseo mostrarse segun el usuario desee, haciendo clic en el icono

% LIDERES

0o §-
i= Secciones del curso Calendario @
DIPLOMADO LIDERAZGO PARA LA ¢ e
CONSTRUCCION DE UNA CULTURA & o Mar Mé Je Vie Sib Dom
COLABORATIVA 2022_AM_2 ¥ S 6 B W W

Q- Participantes

Calificaciones

Q Pagina Principal

®hcea personal

7 B B N
D‘ﬁ Aschivos privados
) v lendari mpl
D Banco de contenido - Editar alendario completo
UoERES ff

Importar o exportar calendarios
DIPLOMADO
S Mis cursos activos p 2
Liderazgo para la Construccion
de una Cultura Colaborativa
[ Agregar un bloque

j LIDERES

= Secciones del curso

DIPLOMADO LIDERAZGO PARA LA CONSTRUCCION DE UNA
CULTURA COLABORATIVA 2022_AM_2

SR participantes

Calificaciones

(R Pagina Principal

(® Area personal

[ rchivos privados Q g Editer v
R Bty
(%) Banco de contenido ‘ : LIDERES §f

DIPLOMADO

2 . il
“»‘r 7 Liderazgo para la Construccién
(<} iy de una Cultura Colaborativa
ﬂl \

= Mis cursos activos

O Agregar un bloque
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10. ¢Como puedo acceder a los contactos de mis compafieras/os?

Esta formacién cuenta con un fuerte componente de trabajo colaborativo entre pares, por ello, en

diversas ocasiones necesitaras contactarlos. Para esto puedes acceder a sus contactos a través de la
plataforma. Para ello haga clic en Participantes en el costado izquierdo de la pantalla.

12 Secclones del curso
[ participuntes Usuarios matriculados
Ecan

Colncidie | Cualquiers ¢ | | Seleccionar

1) Pigina Principal

+  Agregar condicion
) Aroa personal

6 participantes encontrados
[ archivos peivados
“‘"‘"h"-&u.‘.‘l‘uu KL MH B
T Mis cursos activos
Aoﬂnao[-)-A,‘, L EalntlagL Mo
MNombre / Apsilide(s) *

MA MAKARENA ALZAMORA
EC FABIAN CAMPOS

'; Ana Rooa
N ana Macia Rosends

Haga clic en el nombre de la persona con la que se requiere comunicar. Ahi podra acceder al correo
de esta persona, como también a enviarle un mensaje directo mediante la plataforma

@ g Ana Maria Rosende
Ana Maria >
Rosende .

tales de usuari
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