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Serás re-dirigido a Plataforma virtual de formación. Busca el curso al que quieres 
ingresar en el inicio o busca la pestaña de Mis cursos y haz clic en tu curso. 

 
 
 
 

1. ¿Cómo ingreso al Curso? 
 

Debes entrar por: e.lidereseducativos.cl 
Escribe tu nombre de usuario y contraseña, y haz click en ACCEDER. 
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2. ¿Cómo	navego	dentro	del	Aula?	
El aula está estructurada en pestañas, además de una sección inicial de 
Información General donde puedes encontrar una breve infografía de 
las actividades a realizar en el módulo y plazos asociados. Además, en 
esta sección publicaremos información relevante, para asegurarnos de 
que la veas. 

 

 
Existe una pestaña para cada Semana. Este curso tiene 6 semanas, 
comenzando con la pestaña de la semana 1 

 
De acuerdo al avance del curso podrás visualizar las distintas 
pestañas correspondiente a cada semana. 

 
 

3.¿Cómo	gestionar	menús	de	las	izquierda	y	derecha	para	ampliar	campo	de	
trabajo	central?	
El aula virtual cuenta con un barra de menú, al costado derecho de la pantalla. Esta barra 
puede ocultarse o mostrarse según el usuario desee, haciendo clic en el ícono “ “. En esta 
barra encontrarás accesos directos a diversas actividades y el calendario de eventos 
importantes del curso. 



 
 

Al hacer clic ahí, podrás hacer aparecer y desaparecer la barra. Al ocultarla podrás tener 
una visión más amplia del campo de trabajo central, como se puede ver en la siguiente 
imagen. 

 

 
  



4.	¿Por	qué	algunas	palabras	aparecen	en	azul?	

 

 



 
 
 
 
 

5.	¿Cómo	ingreso	o	actualizo	la	información	de	mi	perfil?	
 

Puedes ingresar a tu Perfil de distintas formas. 
Te sugerimos ir a la esquina superior derecha donde aparece tu nombre. 
Al hacer clic, se desplegará una ventana donde una de las opciones es Perfil. 

 

 

Al hacer clic, encontrarás la opción de Editar perfil, haz clic ahí y podrás agregar 
información personal, una imagen, entre otros. 



+ 

6.	¿Cómo	participo	de	los	Padlet?	
En	algunas	actividades	te	solicitaremos	participar	de	espacios	donde	se	espera	que	
compartas	con	tus	compañero/as	de	curso.	Para	ello	usualmente	se	utilizará	la	
herramienta	Padlet,	dentro	del	aula	virtual.	

	
 
 

Para usarla sólo debes hacer clic en el botón  de la parte inferior izquierda de la 
pantalla o hacer doble clic en la zona del muro donde quieras publicar. Para revisar 
más orientaciones sobre su uso te dejamos el enlaces a un tutorial específicos para esta 
herramienta: 

 
● Tutorial registro y uso de Padlet 

 

Puede ser que al encontrarte trabajando en una actividad con Padlet, 
sientas que el espacio de trabajo que te presentamos es muy acotado. 

Para que puedas ampliarlo, haz click en el ícono  al costado 
derecho de la pantalla. Esto hará que se abra Padlet en una nueva 
ventana completa, dándote todo el espacio de pantalla para trabajar 
en él. 



 
 

7.	¿Cómo	subo	una	tarea?	
Esta actividad es un espacio virtual en el cual los estudiantes pueden enviar los trabajos y 
actividades en formato Word o PDF que sean solicitados por el/la tutor/a, los que 
posteriormente pueden ser evaluados y/o retroalimentados en la plataforma. 

 
Para poder subir tus tareas debes hacer clic en el recurso que lleve el nombre de la 

actividad, y tenga este símbolo como prefijo “  “. Por ejemplo: 
 
 

 
Una vez dentro podrás ver las instrucciones y materiales para desarrollar la misma. 

 

 

 



 
Haz click en el botón Agregar entrega, verás ahora un recuadro donde podrás agregar los 
archivos requeridos por tu tutor/a. 

 
Para ello, puedes arrastrar los archivos al recuadro punteado y soltarlos allí o apretar el 
botón de la izquierda superior que indicamos en la imagen, para buscar los archivos en tu 
computador. 

 

 
Seleccione tu archivo, asegúrate que sea el adecuado y presione Guardar cambios. 
Puede agregar mensajes para tu tutor/a en el recuadro comentarios, respecto a la entrega 
realizada. 

 
 
 
 
 

Más abajo podrás ver un recuadro con el estado de su entrega y el botón Agregar 
entrega. 



 
En caso de que desees cambiar el archivo subido, si es que aún está abierta la tarea, 
puedes presionar Editar entrega. 

 
Para saber si tu tarea fue retroalimentada o evaluada podrás ver revisar en el mismo 
recuadro de Estado de la Entrega, en la fila Estado de la Calificación. Allí cambiará el estado 
a Calificado una vez que tu tutor/a evalúe tu trabajo. Los comentarios y calificaciones para 
la entrega aparecerán en un recuadro más abajo. 

 



 
 

	

8	¿Cómo	mando	un	Mensaje	desde	el	aula	virtual?	
Al hacer clic, se desplegará una ventana donde una de las opciones es Nuevo mensaje. Debes 
entrar ahí. 

 

 
Busca a la persona a quien quieras enviar el mensaje y haz click sobre su nombre. 
Escribe el mensaje y para que éste se envíe debes marcar el botón Enviar. 



 


