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INTRODUCCION

Por medio del presente documento como Centro de Liderazgo para la Me-
jora Escolar LIDERES EDUCATIVOS, ponemos a disposicion de los estable-
cimientos escolares del pais, dos sistemas y herramientas de apoyo a la
gestion educativa. A saber, el Sistema de Programacion Curricular -SPC-
para docentes de 1° a 8° afio basico y el Sistema de Monitoreo y Acom-
pafamiento Curricular -SMAC- para jefes de UTP, Departamento o Ciclo.
Con el fin de entregar dos herramientas, complementarias entre si, que
posibilitan procesos de gestidon y programacién curricular mas efectivos y
contextualizados para docentes y sus estudiantes, al tiempo, que la posi-
bilidad de acompafamiento, monitoreo y retroalimentacion por parte de
jefes de UTP y afines. Lo cual en su conjunto fortalece el didlogo y la re-
flexion pedagdgica, ademas del trabajo colaborativo en torno a la gestion
e implementacién del curriculum en cada Institucion.

En este tutorial se explica el propésito, funcionalidades y modo de acceder
en su institucion educativa a los dos sistemas SPCy SMAC.

Sistema de programacion curricular (SPC), orientado a usuarios docen-
tes de 1° a 8° ano basico.

Sistema de acompanamiento y monitoreo curricular (SMAC), orienta-
do a usuarios jefes de UTP, jefes de departamento, coordinadores de ciclo.

1. {COMO IMPLEMENTAR SPC Y SMAC EN MI ESTABLECIMIENTO
ESCOLAR?

Tras revisar el documento”Manual de usuario”y generar las condiciones de
“entrada”parainstalar la utilizacion del Sistema de Programacién Curricular
-SPC-y el Sistema de Monitoreo y Acompafamiento Curricular -SMAC- en
su establecimiento, es recomendable definir quién sera el administrador
de dichos sistemas en la Institucién, conforme es éste quien debe articular
y gestionar los datos de ingreso del establecimiento y asignar a docentes
a sus respectivos cursos y asignaturas. Razon por la cual es recomendable
que el administrador de la plataforma no solo posea conocimiento infor-
matico, sino mas relevante aun, conozca quiénes son los docentes que
programaran cada asignatura en todos los cursos por programar (1° a 8°
basico). Un profesional idoneo puede ser el jefe de UTP o afin, conforme
puede poseer estas condiciones.

Una vez definido el “administrador”, es importante que comprenda los si-
guientes perfiles con el fin de vislumbrar quiénes seran los participantes y
usuarios de ambos sistemas, y que permiten finalmente, entregar sentido
alainterdependencia de éstos, en torno a la gestion e implementacién del
curriculum.



Administrador: El administrador regularmente puede ser el jefe de UTP
del establecimiento u otro encargado (con competencias informdticas y
conocimiento del cuerpo de docentes y las asignaturas asignadas), quien
tendrd la funcidon administrativa de esta plataforma. Estas acciones com-
prometen, por ejemplo, enrolar a los docentes que realizardn sus progra-
maciones en ella y de asignarles los cursos y materias de las que estaran a
cargo en el aio escolar. Ademas, podra enrolar al jefe de UTP, quien puede
ser la misma persona u otra (por ejemplo, coordinador de Ciclo o jefe de
Departamento).

NOTA: Cabe senalar que el primer usuario en ingresar a SPC con el RBD
de un determinado establecimiento, tendra automaticamente el rol
de administrador.

Jefe de UTP o afin: encargado de monitorear y acompanar la programa-
cion y cobertura curricular elaborada por docentes en la herramienta SPC,
pero acompafada y retroalimentada en el SMAC.

Docentes: todos aquellos que teniendo a cargo un curso y asignatura de
1° a 8° basico, deberan realizar y gestionar sus programaciones curricula-
res por semestre o anualmente en SPC.

A continuacién, se presentaran las funcionalidades referidas al rol de
“administrador” de establecimiento.




2. ADMINISTRACION DE ESTABLECIMIENTOS.

2.1 ENROLARSE COMO ADMINISTRADOR.

a. Ingrese a la pagina https://spc.lidereseducativos.cl/. Que constituye el
sistema que permite el ingreso de su establecimiento a ambas herramien-
tas y posibilita el registro de todos sus usuarios. En ella, usted encontrara
la siguiente interfaz:
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b. Haga clic en“Registrate aqui’, en la parte inferior del cuadro principal de
la interfaz para ingresar su establecimiento.

: |7
p

SpC | uoeres

Sistema de Programacion
Curricular




¢. Una vez haya ingresado, aparecera la siguiente pantalla y formulario
de ingreso. Ud. debe completar el RBD del establecimiento escolar al que
pertenece con su respectivo digito verificador en la casilla DV, e ingresar
los datos personales que se solicitan en el costado derecho. Posteriormen-
te, debe “aceptar los términos de uso”y finalizar su registro haciendo clic
en el boton CREAR CUENTA.

Registro de establecimiento educacional Nombres
Complete los siguientes datos para hacer el registro de un establecimiento educacional.

RED v
Apeliidos

Acepto las condiciones de uso

NOTA: Cabe sefalar que el rol de administrador sera asignado por defecto
a quien ingrese por primera vez con el RBD del colegio al que pertenece.
Razén por la cual es recomendable que se constituya un administrador
que realice acciones de gestiéon curricular en el establecimiento, tal como
el jefe de UTP o de Departamento o Ciclo.

d. Una vez aceptados los términos de uso y completado el registro, usted
recibird un correo de validacién con su clave y contrasefa, credenciales
que podra utilizar para ingresar al Sistema de Programacién Curricular.
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2.2 CREACION DE USUARIOS.

Alingresar en el perfil Administrador, usted visualizara la siguiente interfaz:
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¥ CUrsos Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
£ Asignaturas

a. Lo primero que debe realizar como administrador, es el ingreso de los
distintos usuarios que trabajaran en la plataforma (jefe de UTP o afin y do-
centes). Si un jefe de departamento, coordinador de ciclo, u otro, realiza en
su quehacer el monitoreo de la cobertura curricular, entonces se le debe
asignar el perfil de UTP.

Para ingresar usuarios, haga clic en la opcién “usuarios” del menu lateral
izquierdo.

b. En el caso de que exista algun usuario (docente o jefe de UTP) que esté
registrado en el sistema como usuario de otro establecimiento educacio-
nal, haga clic en “afnadir usuario de otro establecimiento” para que pueda
usar el mismo correo y pueda acceder a los datos de manera integrada en
su escritorio virtual.
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ADMINISTRACION DE

ESTABLECIMIENTOS Usuarios registrados Mostrar 10 v registros  Buscar:

8 Usuarios NOMBRE n CUENTA ~ | PerAIL ~ | EsTano ~ | Acciones

£ Cursos

£ Asignaturas Alejandra usuariol @gmail.com Jefe UTP, Profesor Activo @
Ana usuariol@gmail.com Jefe UTP, Profesor Activo ®
Cinthia usuariol@gmail.com Jefe UTP, Profesor Inactivo
Diego usuario @gmail.com Profesor Activo @ 7]
Makarena Usuario2@gmail.com Administrador, Profesor, Jefe UTP Activo ®
Usuario Dos Usuario2@gmail.com Profesor Pre-registro
Usuario Uno usuariol @gmail.com Jefe UTP Pre-registro

Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registros

== ANADIR USUARIO == ANADIR USUARIO DE OTRO ESTABLECIMIENTO

SIGUIENTE
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c. Para crear un nuevo usuario, el
sistema solicitara obligatoriamen-
te informacion relativa a: correo
electronico, tipodeusuario (UTP,
Administrador o profesor/a).

Crear nuevo usuario

E-mail

nombre(@coreo.com

Tipo de usuario

Ademas, se solicitan los siguientes | Secioclpmalo
datos: nombres, apellidos, RUT. | baros opcionaLes

Nombres
Nombres

Apellidos
Apellidos

Rut

11.111.1111

CREAR CUENTA

d. Si ha anadido un docente o jefe
UTP que es “usuario de otro esta-
blecimiento’, se desplegara una Eamel

ventana que le solicitard correo RS

electronico para identificarlo y
afnadirlo.

Afiadir usuario de otro establecimiento

e. Una vez que el administrador ingresa a los usuarios del establecimiento,
el sistema enviard de manera automatica un correo, a través del cual cada
usuario debera activar su cuenta para poder obtener los datos de ingreso
al sistema correspondiente.

NOTA: Antes de crear cursos, es indispensable que el jefe de UTP (o sus
similares) a cargo del monitoreo, hayan sido registrados. De lo contrario,
no podran crearse los cursos, ni ser vinculadas las asignatura a los docen-
tes.

Cada usuario puede tener mas de un tipo de usuario asignado. Por ejem-
plo, puede ser administrador y UTP al mismo tiempo, o, UTP y docente.
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2.3 CREACION DE CURSOS.

a. Para crear un curso, haga clic en la opcién “Cursos” del menu lateral iz-
quierdo. Luego, haga un clic en “afadir curso”.
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& ESTHBLECMIENTOS Cursosregistrados Mostar 10 v regiios  Buscar
= S S S N N =N
E 2017 2° Basico [ 25 Ana Activo © [a] /]
=< 2018 1° Basico A 35 Makarena Activo @ ’
=T 2018 2° Basico ] 20 Makarena Activo © [a]~]
g 2018 3° Basico A 35 Makarena Activo ® [a] /]
'5 2018 4° Basico A 2 Makarena Activo @ [a] /]
= 2018 5° Basico A 15 Alejandra Activo @ [a] /]
’ 2018 6° Basico A 2 Makarena Activo ® [a] /]
2018 7° Basico A 2 Cinthia Activo @ [a] /]
2018 8° Basico A 2 Alejandra Activo @ [a] -]
Mostrando registros el 1 al 9 de un totl de 9 registros -

b. Para el registro de cursos, es necesario completar los datos solicitados:
ano, nivel, curso, numero de estudiantes y jefe UTP o afin, por ejemplo,
coordinadores de ciclo o jefes de departamento, que acompanaran la pro-
gramacién curricular docente por cada nivel. Una vez designados, haga
clic en“registrar cursos”.

Puede utilizar el signo + para continuar registrando nuevos cursos. O, el
signo - en caso de que desee borrar alguno de los cursos asignados.
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& Cursos
£¥ Asignaturas




2.4 VINCULACION DE ASIGNATURAS.
Una vez, creados los usuarios y los cursos, el administrador deberd vincular
a cada docente con los cursos y asignaturas que impartira en el afo selec-

cionado. Para esto:

a. Haga clic en el botén inferior “vincular asignaturas”.
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Usuaros o L [ ~ [ curso ~ | asionatura ~ | proresor ~ | acciones ~
¥ Cursos
¢ Ana 2
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% Asignaturas 2017 2° Basico Mdsica
2018 1° Bésico A Matemética Makarens
2018 2° Basico ] Ciencias Naturales Makarena
2018 3 Bésico A Historiz, Geografia y Ciencias Sociales Alejandra
2018 3° Basico A Ciencias Naturales Makarena
2018 4°Basico A Artes Visuales Makarena
2018 4° Basico A Lenguaje y Comunicacion Makarena
2018 5° Basico A Historia, Geografia y Ciencias Sociales Cinthia
2018 6° Basico A Lenguaje y Comunicacion Makarena
2018 7° Bésico A Matemética Makarena [ /]

Mostrando egitros dl 1 1 10 de un total de 11 egitros H: s

b. Esta vinculacién de asignatura desplegara la ventana de “asignacion cu-
rricular”. En ella, debe seleccionar curso, asignatura y docente, tantas veces
como cursos y/o asignaturas imparta el docente. Culminado este proceso,
puede ser utilizado cada uno de los sistemas SPC y SMAC de forma auté-
noma, pero interdependientemente.

Asignacion curricular o
Seleccione curso
20 Basico C 2017 v
Seleccione asignatura Seleccione profesor

Matematica ¥y Seleccione profesor v n -
GUARDAR

NOTA: Cada vez que desee editar informacion, por ejemplo por un error de
ingreso de datos, es posible editar la informacién ingresada, haciendo clic
en el icono “lapiz’; o en la columna“ACCIONES”.
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